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令和５年分給与支払報告書の提出について

◆令和5年1月1日から12月31日の間に給与の支払いを受け、令和6年1月1日に池田町に住所がある全て
の給与受給者分を提出してください。給与受給者にはアルバイトや役員等も含まれます。その他、退職
者・休職者及び個人で確定申告される方の分もご提出ください。

◆給与支払報告書提出の際は、左の普通徴収切替理由書（兼　仕切紙）の記載事項に十分ご注意のう
え、ご準備いただきますようお願いいたします。

◆給与支払者の名称や所在地等が変更になった場合は、「特別徴収義務者所在地・名称変更届出書」を
提出してください。給与支払報告書（総括表）では変更できませんのでご注意ください。

◆前職分給与を合算している場合は、摘要欄に前職の事業所名と住所、給与支払額、社会保険料、源泉
徴収税額、退職日を記入してください。

◆電子申告やインターネットバンキングをご利用のため納入書の送付が不要な場合は、上記枠内の納入
書送付不要の箇所に○をつけてください。
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（　　　　）　　　－　　　　　　内線

提出期限：令和６年１月３１日（水）

　令和５年分の給与支払報告書を、下記の事項に注意してご提出くださいますようお願
いいたします。
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１．普通徴収とする場合は、個人別明細書の摘要欄に、該当する符号（「普Ｆ」など）を記入してください。

２．この普通徴収切替理由書の提出がない場合は、原則どおり特別徴収対象者となります。

３．１人の方に対し複数の理由が該当する場合は、理由を１つだけ選択してください。

総括表の普通徴

収対象者の人数

と一致します。

他の事業所で特別徴収を行っている
※乙欄適用者を含む

退職者、退職予定者（５月末日まで）
および休職者


